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前言

平台入驻是使用江西省政府采购电子卖场的第一步，成为正式供应商后您可以参与江西省网上超市、协议供货、定点服务、赣鄱特色馆、创新产业馆、乡村振兴馆、中小企业馆等采购活动。 
供应商入驻的适用范围： 
● 满足江西省供应商入驻要求，有意愿在江西省参与政府采购业务的供应商。 
供应商入驻流程： 
● 供应商提交入驻资料并公示 2个工作日后，入库成为正式供应商。 
● 已有政采云平台账号的供应商，须在江西省政府采购电子卖场重新完成入驻后才能参与江西省政府采购业务。
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1.  注册账号
（1）登录江西省政府采购云平台电子卖场首页（www.jxemall.com），在页面顶部导航栏点击“商家支持”- “商家注册”，进入注册页面点击“立即登记”。
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
[image: ]

（2）在“提交资料”页面，可通过步骤条查看目前进度。填写机构信息、账号密码等带“*”信息后，点击“提交”创建账号。
[image: ]
【说明】
· 机构名称：填写营业执照上登记的公司名称，可点击“查看示例”参考填写。
· 统一社会信用代码：填写营业执照上的统一社会信用代码，可点击“查看示例”参考填写。
· 创建新账号：填写由6-20位“字母+数字“组成的新账号名。
· 手机号码：建议填写负责人手机号获取并填写验证码。如已经在政采云平台注册过的供应商账号，请填写当时注册的手机号码。
·  密码：填写由8-16位“字母+数字”组成的密码。
· 已注册去登录：若该手机号已创建过账号，可点击“已注册去登录”，登陆后在完善入驻资料。

如点击“提交”后出现以下提示，说明供应商已经在政采云平台注册过账号，点击“确定并继续”完成安全校验后，可使用填写的手机号码进行登录。
[image: ]
如点击“提交”后出现以下提示，说明供应商已经在其他政采云平台注册过账号，应按照页面提示填写当时注册的手机号码（如不清楚完整手机号码可联系当时注册员工），并填写验证码完成认证。
[image: ]
（3）在弹窗中点击“立即登录”，在账号登录弹窗中输入新创建的账号密码，点击“登录”。[image: ]
[image: ]



2. 选择区划
（1）选择入住地区后点击“下一步”。

[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]【说明】
· 按照营业执照所在地选择对应地区
· 如营业执照所在地非江西省内，则统一选择江西省本级。

3. 完善信息
不同的机构类型（如企业法人、个体工商户等）需填写的内容不同，具体视区划要求而定，以下为企业法人为例进行描述。

3.1 [bookmark: OLE_LINK2]基本信息（必填）
填写商家全称、上传上架LOGO、选择营业执照登记机关所在地等信息，带“*”的为必填内容。
[image: 供应商 资料完善]
【说明】
· 营业执照登记机关所在地：填写营业执照中右下角盖章处的登记机关，如公章处显示为“xx市xx市场监督管理局”，则“营业执照登记机关所在地”填写“xx市xx区”。
· 所属经纪行业：选择至三级或四级类目，可点击小三角标志在其下拉框中进行选择。
· 商家规模：点击并参考“参考标准“或下方通知，选择商家规模。如”小型企业“或”微型企业“，默认确认小微企业声明内容。
· 是否残疾人福利企业：点击并参考下方通知，选择是否残疾人福利企业。如残疾人福利企业，则默认确认残疾人福利企业声明内容。
· 是否监狱企业：点击并参考下方通知，选择是否监狱企业。如监狱企业，需上传由省级以上监狱管理局、戒毒管理局（含新疆生产建设兵团）出具的属于监狱企业的证明文件。


3.2 [bookmark: OLE_LINK3]基本资质（必填）
填写基本资质信息，包括统一社会信用代码、登记机关、注册资金等信息，带“*”的为必填内容。
[image: ]
【说明】
统一社会信用代码：页面自动显示创建账号时填写的统一社会信用代码。
登记机关：请按照营业执照右下角盖章的登记机关填写。
营业执照扫描件：请上传营业执照或法人证书或登记证书的原件扫描件或者盖章的复印件扫描件。

3.3 人员信息（必填）
填写关键联系人信息，新增人员信息时必须填写法定代表人信息。
（1）在“人员信息”一栏，点击右侧“新增”进入“人员信息”弹窗。


（2）在“人员信息”弹窗中填写姓名，点击“类型“、”证件类型“选择对应内容，填写所有带”*“的必填内容，完成后点击”确认“。
[image: ]
【说明】
· 新增人员信息时必须填写法定代表人信息。


（3）人员信息新增完成后，在人员信息列表中展示该信息，点击“编辑”或“删除”人员信息。
[image: ]

4. 提交入驻申请
提交入驻申请后，将在江西省政府采购电子卖场中公示2个工作日，公示期结束后自动入库成为正式供应商。
[image: ]
· 在“提交资料”页面，点击“提交入驻申请”。
· 如暂不提交可点击“保存草稿”，后续可登录江西省政府采购电子卖场平台，在“入驻与材料”- “基本信息管理”中点击“返回登记”，填写好信息后再点击“提交入驻申请”。
[image: ]

[image: 选择入驻与注册]
[image: 选择返回登记]
[bookmark: _GoBack][image: ]

5. 查看入驻信息
【操作路径】：我的工作台 – 入驻与材料 – 基本信息管理
在“基本信息管理”页面，点击右侧“查看”，进入“基本信息管理”详情页面。

[image: 基本信息-查看]

6. 修改入驻信息
如有公司信息变更，在平台登记的信息也需同步变更，以免影响政府采购活动。提交变更申请后将在江西省政府采购电子卖场中公示2 个工作日，公示结束后变更成功。
【操作路径】：我的工作台 – 入驻与材料 – 基本信息管理
（1）在“基本信息管理”页面，点击右侧“变更”，进入“基本信息管理”详情页面。
[image: 选择基本信息]


（2）在“基本信息管理”详情页面，修改信息后点击右上角“保存”。
[image: ]




到此，平台入驻流程全部结束。




非常感谢您使用江西省政府采购电子卖场平台服务，如果您有什么疑问或需要请随时联系我们。客服热线：400-903-9746。
本手册可能包含技术上不准确的地方、或与产品功能及操作不相符的地方。我们将根据产品功能的增强而更新本手册的内容，并将定期改进或更新本手册中描述的产品或程序。更新的内容将会在本手册的新版本中加入。
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